补（退、改）选手续流程

（1）申请。申请人到教务处主页—>下载中心下载《选修课补（退、改）选申请表》并填写相关信息。申请一式两份(A4纸打印)，请根据自己的空余时间选择有余量的课程（课程具体情况可登陆教学系统选课界面查询）。

（2）二级学院教务科审核、签字并加盖二级学院教务科公章。

（3）公选课：教务处教务科(主校区厚德楼3楼316室)签字、盖章；

    体育专项选修课：体育学院教务科（浔东校区文科楼203室）签字、盖章

（4）申请完成后请将一份交给任课老师，另一份留教务处教务科（体育课留体育学院教务科）存档。
